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O aplikaci DTASK

* DTASK je moderni aplikace, ktera primarné umoziuje vytvaret vlastni Sablony pro nejrazné;jsi typy ukolq,
ytasklistli“, s moZnosti pridélovat je k feSeni jednotlivciim ¢i skupinam zaméstnancli v ramci jedné organizace

e Zaroven umoznuje tato data konsolidovat a vyhodnocovat prostrednictvim umélé inteligence

* Diky vyuzivani DTASKu tak muizZete nejen efektivné fidit rutinni kontrolni procesy, ale také se zamérovat jen
na kriticka zjisténi, ktera je mozné prostrednictvi aplikace eskalovat k dalSimu reSeni (napravna opatreni)

* DTASK obecné slouzi jako nastroj pro digitalizaci agendy papirovych dokumentt, excelovych tabulek i e-
mailové komunikace

* Muzete jej vyuzit k obeznameni zameéstnancu se smérnici, tvorbé jakychkoliv formulaia pro jednorazové i
opakuijici se cinnosti, Ci fizeni a komunikaci napfic lokalitami ¢i pobockami

* V ramci planovani a automatického generovani tukolli mate moznost vést ucelenou agendu napfriklad v oblasti

auditu, BOZP, facility managementu, HR a celé fadé dalSich odvétvi a procesti
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Moznosti vyuziti

3
A

Audity BOZP a PO Compliance

)
1IN

Opakované

HR Skoleni ]
ukoly

zaméstnancu
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Funkcionality

* Moznost vytvaret vilastni ,tasklisty”

* Moznost vybrat z prednastavenych Sablon

* Moznost vybéru z rtiznych hodnoticich kritérii

* Moznost planovani - nastaveni frekvence a
automatického generovani tasklistt

e Vkladani multimedialnich pfiloh

* Notifikace

e Archiv

Databaze zavad apod.

Manazersky dashboard

Reporting

Ruzné role a opravnéni, podpisové kolecko
QR kddy

Oddélena sprava uzivatell

Responzivni design

Dostupnost napfric zarizenimi a platformami

Manazersky dashboard a dalsi
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Prihlaseni do aplikace

* Pro prihlaseni do aplikace nepotrebujete zadna dalsi nastaveni, jednoduse otevrete internetovy prohlizec
* Pouzijte zaslané URL a po zobrazeni pfrihlasovaciho okna zadejte vygenerované heslo pro vase testovaci
prostredi

* Adresa pro pristup do testovaciho prostredi je zpravidla ve tvaru https://saas.its.cz/tasklists/ + nazev vasi

spolecnosti (bez mezer a diakritiky)

e V pripadé, ze mate s prihlasenim jakykoliv problém, obracejte se na rihova@its.cz nebo safrata@its.cz

* Jednotlivé kroky naleznete nize


https://saas.its.cz/tasklists/
mailto:rihova@its.cz
mailto:safrata@its.cz

Prihlaseni do aplikace — uvodni obrazovka

Tmea @ x »0@ :

Setiete bateril pomoci tmavéno k)
efimu

BITASK

DIGITALIZUJTE INTERNI CINNOSTI

- PFihlaseni
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Prihlaseni do aplikace — prihlasovaci okno

Sign in to DemoCompany x  + v - X

& sio
e

c f saas.its.cz/keycloak/realms/DemoCompany/protocol/openid-connect/auth?client_id=tasklist&redirect_uri=https%3A%2F%2Fsaas.its.cz%2Ftasklists%2Fproduction%2F &state =1f9a286e-636f-4433-b9b0-a8731e67f7488response_mode=fragme... B Q |2 W * 0O @ :

Sign in to your account
Username or email

L Zadejte své prihlasovaci

Password

jméno a heslo

@ —
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Uvodni obrazovka po pfihlaseni

= BITASK ODHLASIT &

rFs
Jan Safrata
safrata@its.cz L R L I
Moje ukoly - terminy Moje ukoly - dulezitost
Navigace L )
B Pred terminem [ Blizi se termin [l Po terminu W Normaini [ Dalezite [l Kriticke
O Domd
Mqaj tym - terminy Muj tym - stav
o Plan
H—
oy p
0 Kalendar
B Fred terminem [ BliZi se termin [l Po terminu Naplanované [l Rozpracovang

Sablony dkold

L3
"

Rychly dkol

<b

Ukoly

<=~ Pohled manazera

Ostatni

Stitky

Profil spole¢nosti
ITS a.s. © 2024, v 0.2.0
w
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Hlavni navigacni menu

= [BITAsK

2

Jan $afrata
safrata@its.cz

UZivatelskeé role

Navigace

]

ahulle

e

D o= 1 om gl

Ostatni

L J
H

Dom(i

Plan
Kalendéar
Sablony ukold
Rychly kol
Ukoly

Pohled manazera

Stitky

Profil spolecnosti

<

- Vase role a opravnéni v ramci aplikace (zde pohled admin)

- Hlavni sekce - viz popis jednotlivych sekci nize

U=
| =]



Hlavni navigaéni menu - DOMU

* Pod tlacitkem Domi najdete statistiku

(dashboard) stavu vam pridélenych, nebo

Moje ukoly - terminy Moje ukoly - dilezitost
Vé . ve v ya Vs o V2 o o~ W Pisd teminem I B se temin. [ Po terming WNorméni [ Disezee W Kook
vami pridélenych ukolu a terminu

o an Muj tym - terminy ty

ty s I |« |

| Sablony i W Pledteminem W Bi2 setemn [} Fo lemny

@ Aychl dkol

Ukoly

Stitky
Profil spoleénosti
etsky manusl
Nastaven
T cetuna
mavy retim
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Hlavni navigaéni menu - PLAN

* Pod tlacitkem Plan najdete prehled vsech
naplanovanych aktivit v ramci vaseho
tymu

* Jste-li manazer, vtomto pohledu uvidite

ukoly svych podrizenych

Ostatni

[ 2 [T
Bvos s

[2 Eovr

[ e
B vwitioniora
[+ o
Dz vasme
[ 2 CT,

[ = EERN

[ i

< phepcuazi m > oadi

s maex »00 :




Hlavni navigaéni menu - KALENDAR

* V sekci Kalendar vidite vas osobni kalendar

Prepnuti kalendare na tydenni pohled

s naplanovanymi ukoly, které mate spinit
prlmo Vy M Domii > % Kalenddr

* Kalendar je mozné provazat s jiz - Kalondar
alendar
1.2.2024

pouzivanym kalendarem napr. v ramci MS
Outlook nebo IBM Lotus Notes a mit tak . :
vSe pohodIné v jednom pohledu

* Planovani aktivit probiha skrze pridélovani
ukolli (nikoliv pridanim polozky do

kalendare) — propiSe se automaticky.

20.

27

ut st

PREPNOUT NA ZOBRAZENI TYDNE

Ukaz dokonéené g1

pa so
Gnor 2. 3.

testujeme kalendar 31.1.24

7.

XX Test rychly ukol a kalenda

14,

21.

28.

®

22.

29.

9. 10,

0902 test 13.51 rychlovka
Xxx test rychlovka patek
0902 test rychlovka

16 17

23 24,

* Moznost prepnuti kalendare na tydenni
pohled + volba zobrazeni dokoncenych

ukolu

> DALSI
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Hlavni navigaéni menu — SABLONY UKOLU

< G @ ssasitscaftasklsts/productiontasklist/templates - mawr »00 :

 Sekce Sablony tkoli slouzi k vytvareni

vlastnich ,templates” — zde vytvafite zadani |~ | Sl :
- D
pro vlastni ukoly, které k jednotlivym o - =
v ’ vew . :’1 ::;ML :ﬂ.:,“mm' & e F- i
Sablonam prirazujete. - - B
- - im":wmaummmmmﬁ{wm o Em
e Sablona muze byt napft. ,,Nastupni proces S

zameéstnance” s pridruzenymi ukoly, jako je

dodani potrebné vstupni dokumentace,

Iékarské prohlidky atd.

« Sablony Ize nasledné duplikovat &i jinak

upravovat pro dalSi pouziti.

Tlacitkem ° v pravé dolni ¢asti obrazovky jednoduse pridate novou, nebo dalsi Sablonu
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5



Hlavni navigaéni menu — RYCHLY UKOL

* Sekce Rychly ukol slouzi k naplanovani
jednorazového ukolu pro jednotlivce nebo
skupinu zaméstnancti. Mize se typicky
jednat o vyzadani néjaké akce — napriklad
potvrzeni o seznameni se se smeérnici, atd.

* Rychly ukol muiZete pfidélit samostatné,
bez potreby vytvaret Sablonu.

* Do zadani rychlého ukolu lze i vlozit

jakoukoliv pfilohu

B Tasklists

« C @ saasits.

= [Erask

e Anna fiord
Iské role:

Domeovsks stidnka

"'e'm};_“g‘
I3

Sablony kol

Ostatni

<

x o+

& Domovski strinka > [l Rychly kol

“% Rychly tkol

f1-d376-4605-371-21dac2...

s maex »00 :

oDHLASIT

Retitelé
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Hlavni navigaéni menu — UKOLY

+ Sekce Ukoly zobrazuje tzv. manazersky
pohled — v pfipadé tymu zaméstnancul napf.
v ramci jedné pobocky vidi manazer plan
vSech nadchazejicich aktivit téchto svych
zaméstnancli v jednom pohledu (ekvivalent

kalendare).

~ %y pomi > [& Ukoly

Q,  vyhledat

Internal audit report - envisys TEST 02.02.2023

The objective of this audit is to evaluate the implementation of the occupational, health and safety

management system (OHSMS) according to ISO 45001: 2018. The evaluation will be based on a samplin..

ZAZNAM Z OBHLIDKY VOZU - TEST
Zaznam z fyzické obhlidky vozidla v misté prodeje

volat revizak

Lhiitnik testovaci - envisys

Internal audit report - envisys
The objective of this audit is to evaluate the implementation of the occupational, health and safety
management system (OHSMS) according to ISO 45001: 2018. The evaluation will be based on a sampling

DTASK - technické otazky (varianta on-prem) - TEST
soubor otazek pro zakaznika, ktery uvaZzuje o provozu aplikace DTAK on-prem

test rychlého ukolu
jsem pro moznost dodélat viozeni pfilohy a také dodat n&jakou oéekavanou akei, jinak je to dost ploché

0902 test 13.51 rychlovka

Xxx test rychlovka patek

0902 test rychlovka

© 140620220800 J§ & Rozpacovans

ers § i Jo
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Hlavni navigaéni menu - STITKY

< C @ ssasitscaftasklists/production/tags - mawr »00 :

* V sekci Stitky najdete prehled vami

zadanych stitku (labels), které funguiji k ::.;.j;.; - = :
oznacovani jednotlivych $ablon vami : ": -

uréenym libovolnym, kliéovym slovem ¢i - *ﬁ o
slovy -

« Stitky slouzi predevsim ke kategorizaci,

vyuzijete je pro rychlou orientaci v ramci

archivu a pro vyhledavani Sablon ¢i ukolu

Tlacitkem ° v pravé dolni casti obrazovky jednoduse pridate dalsi sStitek

9 [—
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Hlavni navigaéni menu — PROFIL SPOLECNOSTI

V sekci Profil spolecnosti jsou zadané vase
firemni udaje a zaroven zde mtizete
definovat nap¥. otviraci dobu vasi
spolecnosti nebo provozni hodiny

Tato polozka ma vliv na zasilani notifikaci —
pokud je napt. vase provozni doba od 08:00
—17:00, nebudou vasim zaméstnanclim
chodit notifikace na ukoly mimo tuto dobu,

pokud si nebudete chtit definovat jinak.

uzivatelské role

ostatni

A Domovska stranka > Gl Profil spolecnosti [#Compsny Name |

- & Profil spolecnosti

Company Name

NNNNNNNN

Pracovni doba

=] =] =] =]

oW awv »00

i .
ooHuisT X




Hlavni navigaéni menu — UZIVATELSKY MANUAL

e Vsekci naleznete
dokumentaci s podrobnym navodem k praci

s aplikaci DTASK

UZivatelsky manual
12/2022, verze 1.0

dtask.cz

CR =
5



Tvorba sablony




Sablony ukolti — TVORBA SABLONY

Aplikace v principu funguje tak, Ze vytvorite nejprve Sablonu (template) a k ni nasledné prirazujete jednotlivé

ukoly nebo skupiny tkolt
* K jednotlivym ukoltiim ¢i skupinam ukold definujete osoby, které maji tyto ukoly resit
 Sablonu vytvofite €asto pro dany proces jen jednou a nasledné ji mtizete duplikovat, ¢i jinak modifikovat

* Pro naplanovani jednoduchého ad hoc ukolu i jednorazové akce vyuzijte funkci Rychly tkol

9 [—
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Sablony ukolti — TVORBA NOVE SABLONY

* Pro stisknuti tlacitka ° se rozbali novy
prazdny formular

* Vyplnte pozadované udaje a definujte, v jaké
frekvenci se ma nasledny tasklist pripadné
generovat

e V dalSim kroku budete definovat samotné
ukoly

* Podrobnéjsi popis kolonek viz nize

B T X+ ~ - 0
< C @ osas askiist = s @mawe 200
Uivatel
Kavigee iy o
£ Domovsks strank —— 0160
o lén
-
Y Kalendal
B Ssblony ol
E 3 schiy kol
£ koy ®
Opakovani
Demné -
ofil spoleEnosti
iivatelsky manusl Padpisy
and g0
Nast + PRIDESTE PODPIS
Fh Cestina A
Terminy
Tmaj rezim .
omm
dd.mm.mm
Termin splnéni (Ex)]
Archivace (%=0)
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Sablony ukolti — TVORBA NOVE SABLONY

A Home > [ Tasklisttemplates > =+

Sablona tikolt

Nazev
Pravidelnd kontrola v oblasti BOZP

| 35/60

Nazev sablony — napt. Rutinni kontrola pobocky, Nastup nového zaméstnance, Audit I1SO ...

Sablonu vytvofite jednou a nasledné ji mGzZete editovat ¢i duplikovat. Sablona mGze mit stejné vychozi

zadani, ale mohou k ni byt pfifazovany rtizné ukoly / zaméstnanci / frekvence.

9 [—
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Sablony ukolti — TVORBA NOVE SABLONY

Popis

0/ 2000

Popis sablony - slouZi pro vas a vase zaméstnance. Zde muzete napriklad popsat blize zadani tkolu,
instrukce k vyplnéni, nebo ocekavané reseni; pfiloZit prtiivodni nebo jakoukoliv jinou dokumentaci

potiebnou k odbaveni tkolu. MtiZe se jednat napf. o nutnost prostudovani néjakého dokumentu a zaslani

zpétné vazby.

9 [—
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Sablony ukolti — TVORBA NOVE SABLONY

Opakovani

Opakovani
Hodinové &

Hodinové

Denné

Tydné

Mésieni

Roéni

Ad-hoc

Datumy

Opakovani — nastaveni pozadované frekvence, ve které se maji ukoly v ramci sablony automaticky generovat.

,Hodinové” mulzete definovat frekvenci generovani v ramci jednoho dne (napf. v 8:00, 14:00 a 20:00 hod.)
,Denne” ukol se generuje se kazdy den

,Tvdné” mlZete dale definovat konkrétni den Ci dny v tydnu, napf. kontrola v Gtery a v patek.

,Mésicni“ pak maZete stanovit konkrétni den (napf. vidy k 15. dni v mésici).

,Rocni” pak muzete stanovit konkrétni mésice (napt. bfezen a zari).

,Ad-hoc” budete mit pripravenou sablonu na manualni spusténi kdykoliv v budoucnu.

,Datumy” zde volite konkrétni datum (napr. 17.2., 18.7. a 9.12.)



Sablony ukolti — TVORBA NOVE SABLONY

Podpisy

Zddné podpisy...

<+ PRIDEJTE PODPIS

Podpisy — mozZnost vyzadani podpisu prislusnou osobou. Tlacitkem + lze pridat libovolny pocet osob. V tomto
pripadé je zamyslen napf. manazer pobocky. Podpis muizZe byt i automaticky prednastaven, Ci lze podepsat

digitalné pfimo v ramci aplikace. Podpisti Ize vyzadat vice, pridate opét jednoduchym stisknutim +.

Podpisy

L]
P

1- Zzdgite podpis...

Jméno a pfijmeni

Pozice
: :E=
+ PRiDESTE PODPIS I =
=)




Terminy e
Platnost od
dd.mm.rerr

0 0o
- ) 1 archivovat

Sablony ukolti — TVORBA NOVE SABLONY

Daturn dokongeni

dd.mm.rrrr

Termin splnéni
Hediny ¥
0 0

Archivace
Driy Mésice Let
0 0

1 archivovat

4

i
I g o

365D

s 7

Terminy — zde definujete ¢asové rozmezi pro vypracovani a splnéni tkolu a termin spinéni (deadline)

Archivace
Dny

365D

Archivace — zde definujete dobu, po kterou chcete dokumentaci archivovat. Pokud chcete archivovat bez

casového omezeni, posunte tlacitko archivovat

@@ archivovat

. Doporucujeme zvazit, co je treba archivovat a co ne.

9 [—
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Sablony ukolti — TVORBA NOVE SABLONY

Datum dokanéen

d.mm.rrr

4

-
@
!
5
3
B
[1d
El
i
I g o

1 archivovat

Resitelé — zde definujete, jakému zaméstnanci ¢i skupiné zaméstnanct je ukol(y) uréen(y). UzZivatele si mGzete
oznacit pro orientaci svym nazvem (prezdivka), nebo standardné vybirat z preddefinovanych adres Ci skupin v
ramci vaseho organigramu.

Resitelem tak mize byt napft. ,Pobocka Praha 8“ — skupina zaméstnanct definovana pod touto pobockou
dostane k zadani stejny ukol. Napf. v pfipadé kontroly pobocky je tieba, aby ji kdokoliv ze zaméstnanct odbavil
— notifikaci dostanou vsichni, prvni, kdo ukol splni, propisSe skrz aplikaci tuto skutecnost opét vsem — ostatni

zameéstnanci vidi kol uz jen jako splnény.



Sablony ukolti — TVORBA NOVE SABLONY

Garanti

Pfezdivka
UZivatele
Skupiny

Role

1

Garanti — zde definujete, kdo je garantem Sablony. Tuto kolonku mliZete a zaroven nemusite vyuzit, slouzi napft.

pro evidenci v ramci organizace napft. osobou odpovédnou za BOZP, compliance a podobné, ktera timto aktem

»posvéti“ vécnou a obsahovou spravnost.

9 [—
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Sablony ukolti — TVORBA NOVE SABLONY

B uwoZr W VYMAZAT

1

 Na konci $ablony vyberte tlaéitko

* V tuto chvili mate vytvorenou sablonu v podobé Navrhu (= konceptu).

* V nasledujicim kroku k ni priradite vlastni tkoly.

9 [—
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Vytvareni a prirazovani
ukolu
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Sablony tkolti — TVORBA A PRIRAZOVANI UKOLU

* V zaloice Sablony tkolG vyberte vami

vytvorenou Sablonu

Tasklists

Anna Rihova

2

UZivatelské role

Navigace

x

+

& Cc 8 saasits.cz/tasklists/production/tasklist/templates

= [BItask

M Domovskastranka > [ Sablony ukold

Q. wvyhledat

Nastup nového zaméstnance

¥ =
O Domovska stranka
Povinnosti zaméstnavatele na liseku BOZP
o Plan @ soze
*o  ‘ralendat RIZIKA
® bz bezpednost
&= z I
Sablony Gkold
Stav budovy k BOZP
20T Rychly dkol -
o . test
o Ukaly W Zsané znacky
Ziskavani souhlasii covanim osobnich Gdaji (GDPR)
Ostatni W corR
Sty
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Sablony tkolti — TVORBA A PRIRAZOVANI UKOLU

* V zaloice Sablony tkolG vyberte vami

vytvorenou Sablonu a kliknéte na tlacitko

Ukoly

Sty
n Profil spolecnosti
i iZivatelskj manusl O Vics usivste|
staveni i
% Eoen -
reim

®



Sablony tkolti — TVORBA A PRIRAZOVANI UKOLU

V pravém dolnim rohu kliknéte na tlacitko

Vytvofit tkol

‘‘‘‘‘‘‘

A Domovskistranka > (@ Sablony ukoli

> Nastup nového zaméstnance (E) > @ Ukoly

i
;E
(O
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Sablony tkolti — TVORBA A PRIRAZOVANI UKOLU

V nasledujicim kroku definujete:

* vlastni ukol Ci ukoly v€etné nazvu a popisu
daného ukolu

* Vyberete si hodnotici kritérium z nabizené
skaly moznosti (textova odpovéd, ANO — NE,
hvézdicky, bodovaci skala, barevny semafor)

* Definujete ocekavanou odpovéd a zda
vyzadujete od resitele ukolu néjakou dalsi
akci, vlozit prilohu apod.

* Definujete termin splnéni

* Definujete uzivatele ¢i skupinu uzivatelq,

kteri budou ukol(y) resit

Uzivatelshs

sts

& role

Kalendst

@stranka > (8 Sablony ukelu >

Mastup nového zaméstnance EEZ) > @ Ukoly > +

- 8 x

EEaesa 0@

Narmaini
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Sablony tkolti — TVORBA A PRIRAZOVANI UKOLU

V nasledujicim kroku definujete:

* vlastni ukol Ci ukoly v€etné nazvu a popisu
daného ukolu

* Vyberete si hodnotici kritérium z nabizené
skaly moznosti (textova odpovéd, ANO — NE,
hvézdicky, bodovaci skala, barevny semafor)

* Definujete ocekavanou odpovéd a zda
vyzadujete od resitele ukolu néjakou dalsi
akci, vlozit prilohu apod.

* Definujete termin splnéni

* Definujete uzivatele ¢i skupinu uzivatelq,

kteri budou ukol(y) resit

Uzivatelshs

sts

& role

Kalendst

@stranka > (8 Sablony ukelu >

Mastup nového zaméstnance EEZ) > @ Ukoly > +

- 8 x

EEaesa 0@

Narmaini
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Sablony tkolti — TVORBA A PRIRAZOVANI UKOLU

odpovédi

Typ odpovéd

mmmmm

| - _ |
1 |}

— vybér

ano / ne

cervena / oranzova / zelena (barevny semafor)
n/a (textova odpovéd)

rozsah (bodova skala 1-10)

vybér (definujete vlastni typ odpovédi, napr. uspokojivy - neuspokojivy - kriticky apod.)

9 [—
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Sablony tkold

— TVORBA A PRIRAZOVANIi UKOLU

Vybrana forma n/a (text) ‘

Definujte poZzadovanou ‘

odpovéd - zda potrebujete

napr. prilozit

Typ edpovid

B

8

oy
B |

Zddné piilohy..

fotodokumentaci, i textovou
poznamku (napf. popis

zjiSténé zavady apod.)

Zadavani textu — feSitel musi zadat textovou odpovéd’

Zadavani textu a fotografie — reSitel musi zadat textovou odpovéd' a prilozit fotografii
Fotografie — reSitel musi prilozit fotografii

Nic - neni vyzadovana zadna dalsi akce

Pozn. Pokud je v ramci zadani vyzadana napr. fotografie, ukol bez ni NELZE odeslat.

9 [—
5
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Sprava uzivatelu
a role v aplikaci
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Sprava uzivatelu

* Pro spravu uzivatell v pfipadé testovaciho prostiedi prosim pozadejte o pridani dalSich kontaktli zaméstnance

spolecnosti ITS na support@its.cz, nebo nas kontaktujte telefonicky *.

V4 s r v

* Pro pridani uctu je treba znat:

=  kontaktni e-mailovou adresu
= jméno a prijmeni uzivatele

= pozadovanou roli — opravnéni v ramci aplikace

* Sprava uZivatelli v pIné verzi aplikace DTASK probiha oddélené prostiednictvim nastroje Keycloak.

Toa

EYCLOAK

Ef'=
*Vas pozadavek bude vyfizen co nejdrive, maximalné do 48 hod. I g


mailto:support@its.cz

Prehled uzivatelskych roli a opravnéni

PREHLED ROLi A OPRAVNENIi V RAMCI APLIKACE DTASK

role

tasklistFiller

tasklistBuilder

templateApprover

tasklistManager

tasklistAdmin

spravce uzivatell

opravnéni detailni popis functionality funkcionality
Bézny uzivatel, ktery ma pouze resit pridélené ukoly. Nema opravnéni vytvaret L,
. o L ., L o, L o o e [nstant task * Rychly ukol
.. Sablony, ¢i jakkoliv jinak pouzivat aplikaci. Dostava upozornénina ptidéleny ukol, .
Vypliuje .. . o L . . . i . e Calendar e Kalendar
vidi svUj kalendar s ukoly pridélenymi jeho osobé. Pokud je definovano, uZivatel .
e Task e Ukoly

ma moznost priloZit k odesilanym ukolim multimedialni pfilohy.

Vytvarisablony a ukoly

Uzivatel, zpravidla manazer, ktery ma opravnéni vytvaret Sablony a ukoly,
definovat uzivatele, ktefi maji tyto ukoly fesit, nastavuje pfipadné frekvenci
generovani jednotlivych tasklist(

¢ Instant task

o Tasklist Templates
¢ Calendar

e Task

® Tags

¢ Rychly ukol

¢ Tvorba Sablon
¢ Kalendar

« Ukoly

o Stitky

Schvaluje Sablony

zaroven role TasklistBuilder, jde o uzivatele, jez ma opravnéni schvalit
prednastavenou Sablonu - napf. feditel oddéleni

e Instant task

e Tasklist Templates

¢ Calendar

e Task

* Tags

e plus button Publish for templates

¢ Rychly ukol

¢ Tvorba Sablon

» Kalendar

« Ukoly

« Stitky

¢ Navic tlacitko Publikovat Sablonu

Schvaluje hotové ukoly

zaroven role TasklistFiller, vidii plan svych zaméstnancl (tymu)

¢ Schedule
¢ [nstant task
e Tasklist Templates

¢ Plan
¢ Rychly ukol
¢ Tvorba Sablon

¢ Calendar ¢ Kalendar
o Task « Ukoly
e Tags « Stitky
Admin ma vSechny role a opravnéni napfic aplikaci
Keycloak samostatna sprava uZivatel oddélené od aplikace o User  Sprava uZivatell

9 [—
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Definice roli v aplikaci

SPRAVCE UZIVATELU

* Pridava a odebira uzivatele v aplikaci

* Pridéluje uzivatelim role v aplikaci a s nimi souvisejici opravnéni

* Sprava uzivatell probiha nezavisle na aplikaci samotné, tj. spravce uzivatelli nemusi mit nutné do aplikace pristup

* v praxi muze tuto roli zastavat typicky zastupce HR oddéleni, nebo samoziejmé i role admin

ADMIN
* Ma opravnéni na vsechny ukony v ramci aplikace vyjma spravy uzivatell

» V pripadé potieby mize zastavat i roli Spravce uzivatell



Definice roli v aplikaci

ZAMESTNANEC (TASKLIST FILLER)

e Zpracovava pridélené Tasklisty

* Zpracovava pridélené ukoly

AUDITOR (TASKLIST BUILDER)

e Vytvari Tasklisty

* Ma funkci Rychly ukol

VRCHNI AUDITOR (TASKLIST APPROVAL)

* Definuje a schvaluje otazky do checklistt
* Vytvari Tasklisty

e Ma funkci Rychly ukol
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Hodnotici kritéria
a dalsi funkcionality
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Hodnotici kritéria — vybér formy odpoveédi

» aplikace umozZiuje rovnéz pii tvorbé Sablony vybér z nékolika druhti hodnoticich kritérii

* Definujete si sami formu pozadované odpoveédi

* Rovnéz muzZete stanovit ocekavanou odpovéd (napt. ocekavana odpovéd ANO — v pripadé, Ze je
odpovéd NE, bude oznaéeno v piehledu i v reportu éervené jako NEOCEKAVANA ODPOVED
(neshoda)

* V pripadé neocekavané odpovédi lze definovat i dalSi pozadované nasledné akce (automatizace
workflow)

Odpovédi

Typ odpovedi
ano / ne

ano / ne

cervena [ oranZova / zelena

n/a

rozsah

vybér



Hodnotici kritéria — vybér formy odpoveédi

1. Moznost odpovédi ANO — NE
* Odpovéd na jednotlivé otazky je pouze ANO - NE
* Lze vyzadat prilozeni prilohy, napr. fotografie

2. Moinost odpovédi — CERVENA / ORANZOVA / ZELENA
* Klasicky barevny semafor (ROG)
* Odpovéd formou barevné skaly

@ Uspokojivy, v poradku

@ Neuspokojivy, Kriticky



Hodnotici kritéria

2 426,26

3. MOZNOST TEXTOVE ODPOVEDI (N/A) - ——

* Moznost odpovédi formou textu

* Moznost odpovédi formou cCiselného udaje

* Odpovéd formou textu zatim umoznuje
pouze volbu manualniho vyhodnoceni

4. ROZSAH (BODOVA SKALA) ‘ 1

 Bodové hodnoceni s moznosti opét
definovat ocekavanou odpovéd’ (napf. odporzs &
minimalni pozadovana hodnota je 8 — vie o
pod 8 bude v reportu oznaceno cervené)

1- NEMECKO

P 2- RAKOUSKO
5. VYBER ‘
3 - SLOVENSKO
4-|TALIE

* Moznost volby vlastni definované odpovédi
e vybér z rolovaciho seznamu 5- FRANGIE

6-JINA

Odpovédi L

vjbér

~®

1-2005

2-2006

3-2007

4-2008

5-2009



V 4 V 4 V 4 \"& 4
Vkladani priloh
* Aplikace umoznuje pripojit libovolnou formu prilohy, a to jako soucast zadani

(podklad k Tasklistu), nebo naopak jako dokumentaci u konkrétniho ukolu

* Podporované formaty priloh: jpg, pdf, gif, doc, xls, ..

A L ]
ODHLASIT -

M Domi > [ Rychly kol

=% Rychly dkol

Nazev

Popis

0/2000

Prilohy

Pfiklad vlozeni pfilohy do rychlého tikolu ‘

Termin splnéni 24H

Hodiny Dny Tydny
0 1 0



QR koédy

* Aplikace umoznuje nacteni konkrétniho mista ke kontrole a propojeni s konkrétnim tasklistem

pomoci QR kddu

» Kazdy checklist obsahuje moznost vytisknout QR kdd napt. na stitek a oznacit jim konkrétni

zarizeni ¢i kontrolni bod.

* Po nacteni QR kddu se spusti prislusny tasklist k dané lokalité Ci zarizeni
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Reporting & statistiky
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Moje ukoly - terminy Moje ukoly - dulezitost

B Fied terminem [ BliZi se termin [ Po terminu B Normalni B Dalezité [ Kritické

Muj tym - terminy Mdj tym - stav

H—

B Fied terminem [ Blizi se termin [ Po terminu Naplanované [l Rozpracované




Reporty

(nebo pripadné jiného formatu dle pozadavku)

(tri tecky vpravo — rozbalovaci seznam - report)

Aplikace umoznuje export dat z vyhotoveného

checklistu nebo kdykoliv v prabéhu jeho

vyplnovani export do PDF, XLS

Report Ize stahnout v ramci sekce UKOLY

BE 4 ocesn

o Znow oteviit
.

W zrusit
@ =n

2 Report
-

E-mailovd zprava

Upozomit uZivatele

:
@8 Hodnoceni
# Zobrazit

Pan Plesaty

Regio Jet - nocni vlak

Pofadoué Eislo 886

Fopis

Posledni uprava 02.05.2024 11:2606

Stav Rozpracované

Vypracoval Fan Plesaty

CELKOVA STATISTIKA

skore 74%

celkowy poéet tkolll

27

Potat neotekavanych odpovadi

Potat otekavanych odpovédi

‘ |

0 - CELKOVE FOTO VOZU

Foto - predni pohled

Zadani fotografie auta z celniho pohledu, tak aby bylo zabrané celé auto zepredu
Odpovéd Ano

Piiloha

Poznamka

Potet hvezd Posledni uprava 25.06.2023 20:45
Odpoved [ 5 hwazd
Posledni uprava | 02.05.2024 23:51 Foto - zadni pohled )
Zadani foto zadni E3sti vozu, tak aby bylo zabrané celé auto
Chack-in proces Odpoved
| odpovéd | 0
|_Posledni dprava | ozos.202a2352
| Recepce 24 hodin
|_odpoved [ ano
| Posledni dprava | vzos20242352
_ ioha
Odpoved Ne
|_Posledni iprava | ozos.202a2352 |
| posledni dprava | vz0s20242352
| odpovida pakoj popisu a fatagrafiim
| _odpovéd [ ano Poznimka
| Posledni iprava | ozos.202a2352 —
Posledni uprava 25.06.2023 20:45
Welcome drink ~
odpovéd | ano e = ey Kok
[ Posledni tprava [ vz0s.2028 2332 2adani | foto pravého boku auta, zabrat tak, aby bylo vidét celé auto! |
Odpovéd [Cano |

|

odpovid

| Posledni dprava

| 020520242353

| Sténice

| odpovd

Posledni uprava

| o0zos.20222354

| uviampa nilez

2z16

| odpovéd

| Posledni iprava

| 020520242554

[ ano

|_Posledni iprava

| o0zos.20222354

\

Odpovéd

Ne

|__Posledni iprava

| 02052024 2354

Rychlost internetu

Odpovéd

Posledni uprava

| 020520242355




Technickeé informace
& kontakty
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Technickeé specifikace

Provoz v ITS Cloudu nebo on-premise v prostredi zakaznika

* Responzivni design

* Webové spusténi aplikace v mobilnim zatizeni

* Dostupnost napfic zarizenimi a platformami

* Moznosti ovéfovani uzivatelli — Active Directory/LDAP/OpeniD/SAML

« Redundantni zalohovani ulozenych dat v ramci CR

* Lokalni technicka podpora zaméstnanci ITS v Cestiné

* Proaktivni monitoring aplikace — odstranéni chyb a pravidelna aktualizace
* Provoz technologii (servert) na strané ITS

* ITS je hrdym drzitelem I1SO standardti ISO 9001:2016, 1ISO 27001:2014 a ISO 14001:2016
* Vsouladus GDPR

* APl ready



Kontakty po dobu testovaciho obdobi

* V pripadé, ze mate problém s prihlasenim, chcete pridat dalSi uzivatele, nebo mate néjaké dotazy,

prosim nevahejte se obratit na tato spojeni:

\ . +420 728 444 152 — Anna Rihova
N\ e +420 720 756 898 — Jan Safrata

* rihova@its.cz

* safrata@its.cz



mailto:rihova@its.cz
mailto:Safrata@its.cz
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